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Informacje wstepne
1. Mozliwos¢ dodawania uzytkownikdw oraz zarzgdzania ich wprawnieniami zarezerwowane s3
dla Koordynatora Technicznego danego osrodka.
2. Kazdy uzytkownik powinien posiadac wytacznie jedno konto.
3. Kazdy uzytkownik moze miec¢ ustawiong jednga role globalna:
a. Uzytkownik - zwany na potrzeby tej intrukcji takze Uzytkownikiem lokalnym (wymaga
wskazania zaktadu)
b. Koordynator Techniczny (dostep do wszystkich zaktadéw)
c. Monitor globalny (dostep do wszystkich zaktadéw w trybie podgladu)
4. Uzytkownicy lokalni mogg by¢ przypisani do wiecej niz jednego zaktadu.
5. Kazdy uzytkownik lokalny w ramach poszczegdlnych zaktadéw mogg posiadaé rdzne role.
6. Uzytkonicy w ramach pojedynczego zaktadu mogg miec jedng role lokalng:
a. Operator
b. Lekarz
c. Koordynator Leczenia Kardiologicznego
d. Monitor
7. Kazdy zalogowany uzytkownik w kazdym czasie musi znajdowad sie w kontescie danego
zaktadu. W przypadku Koordyntora Technicznego kontekst musi by¢ okreslony, ale nie ma on
wptywu na funkcje zwigzane z zarzgdzanig struktury oraz uzytkownikow.

Role Globalne

Koordynator Techniczny

Koordynator techniczny to rola globalna, ktéra ma mozliwos¢ realizacji wszelkich funkcji
przeznaczonych i udostepnionych w ramach funkcji danego zaktadu. Ponadto, wytgcznie to konto ma
uprawnienia do modyfikacji niektérych informacji w strukturze organizacyjnej oraz zarzagdzaniu danymi
uzytkownikow jak i ich dodawaniu lub blokowaniu.

Monitor globalny

Uprawnienie umozliwiajgce podglad danych wprowadzonych w systemie bez mozliwosci
wprowadzania modyfikacji czy dodawania pacjentdw. Monitor globlany moze przetgczaé sie pomiedzy
wszystkim

Uzytkownik

Uzytkownik —inaczej Uzytkownik lokalny, to rola globalna, ktéra wskazauje na konieczno$¢ przypisania
uzytkownika do konkretnego zaktadu. Kazdy taki uzytkownik musi mie¢ przypisang role do co najmniej
jednego zaktadu znajdujgcego sie w strukturze organizacyjnej osrodka wspétpracujacego.

Uzytkownicy mogg miec przypisang tylko jedng role lokalng w ramach tego samego zakfadu. Moga
miec¢ natomiast rézne role lokalne w zakresie réznych zaktaddéw.

Role lokalne
Role lokalne przypisywane sg wytgcznie do Uztykownikdw, ktdrych rolg globalng jest rola Uzytkownik
(Uzytkownik lokalny). Role lokalne zawsze sg przypisywane w kontekscie danego zakfadu.



Operator
Podstawowa rola, przeznaczona dla personelu nie bedgcego personelem medycznym (lekarzem). Rola
posiada dostep do wszelkich funkcjonalnosci systemu, niezbednych do koordynacji opieki nad
pacjentem.

Operator posiada dostep do danych wszelkich pacjentéw przypisanych do danego zaktadu. Jezeli
operator nie jest przypisany do innych zaktadéw, nie bedzie widziat danych pacjentéw z pozostatych
zaktadow niz ten, do ktdrego jest przypisany.

Operatar ma dostep mniedzy innymi do nastepnych funkcji:

e Proponowanie terminu wizyty kwalifikacyjnej

e Proponowanie terminu pierwszorazowej wizyty w AOS lub SZPITALU po skierowaniu w ramach
sieci zinnego AOS (AOS poziomu nizszego w przypadku AOS lub AOS tego samego poziomu lub
poziomu wyzszego w przypadku SZPITALI badz SZPITALA poziomu )

e Potwierdzanie akceptacji terminu wizyty kwalifikacyjnej lub pierwszorazowej przez pacjenta

e Potwierdzanie rezygnacji z terminu wizyty kwalifikacyjnej lub pierwszorazowej przez pacjenta

e Wprowadzanie danych podczas wizyty kwalifikacyjnej

e Wprowadzanie danych podczas kolejnej wizyty

e Zgtaszanie pacjenta wraz z wizytg kwalifikacyjna

e Edycja danych pacjenta

e Podglad historii leczenia pacjenta

e Zmiana terminu wizyty

e Rezerwacja terminu konsultacji

Lekarz
Rola lekarza aktualnie posiada doktadnie te same funkcjonalnosci co rola operatora.

W przysztosci planowana jest jednak rozbodowa zwigzana z mozliwosci zatgczania danych medycznych
oraz dostepu do danych medycznych (dokumentacja medyczna) w zakresie konsultacji.

Koordynator Leczenia Kardiologicznego
Koordynator Leczenia Kardiologicznego posiada doktadnie te same funkcjonalnosci co rola Lekarz.

W odréznieniu od roli Operator i Lekarz, dane teleadresowe Koordynatora Leczenia Kardiologicznego
sg przekazywane pacjentowi — jako osoby, do ktdrej moze sie zwrdci¢ w celach przewidzianych w
rozporzadzeniu oraz wytycznych.

Ponadto to Koordynator Leczenia Kardiologicznego jest powiadamiany o zalegajgcych zadaniach na
liscie roboczej oraz o zmianach na tej lisci (np. gdy dojdg nowe niepodjete zadania). Powiadomienia te
sg wysyfane cyklicznie.

Monitor lokalny
Monitor lokalny to rola umozliwiajgca podglad danych w kontekscie danego zaktadu. Jezeli jest on
przypisany tylko do jednego zaktadu, nie bedzie on widziat danych z innych zaktadéw.

Monitor nie ma tez mozliwosci edycji i modyfikacji wprowadzonych danych w ramach danego zaktadu.



Dodawanie uzytkownika
1. Po zalogowaniu sie do systemu zostanie wyswietlony Panel Gtéwny wraz z zaktadkami:
,PANEL”, ,ZGLOSZENIE”, ,, PACJENCI”, ,UZYTKOWNICY”, ,STRUKTURA”.
2. Nalezy wybraé zaktadke ,,UZYTKOWNICY”, a nastepnie ,,Dodaj Uzytkownika”:

Nazwajijadres Imiejijnazwisko
placowki operatora

. o=

3. Po wyswietleniu formularza ,Dodaj Uzytkownika” nalezy wypetnié pola:
a. Rolaglobalna
b. W przypadku wybranej roli globalnej ,,Uzytkownik”
i. Zaktad
ii. Role lokalng
Imie i nazwisko
Adres e-mail (dziatajagcy)
Telefon komérkowy / kontaktowy

i B oW )

PWZ (Numer Prawa Wykonywania Zawodu) — tylko w przypadku Roli lokalnej Lekarz
oraz Koordynator Leczenia Kardiologicznego (pole nieobowigzkowe)
4. Nastepnie nalezy klikngé przycisk ,,Dodaj Uzytkownika”

Dodaj Uzytkownika

A | SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE]

Imig i nazwisko
Adres e-mail (login) °
Telefon komorkowy / kontaktowy

PWZ (Numer Prawa Wykonywania Zawodu)

© ===
Po dodaniu uzytkownika, na wskazany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem

aktywujgcym. Wiadomos¢ ta zawiera takze tymczasowe hasto, ktérego musi on uzy¢ przy pierwszym
logowaniu do systemu.



Po aktywacji konta przez Uzytkownika, Uzytkownik bedzie miat mozliwosé zalogowania sie do systemu.
Po prawidtowym logowniu system poprosi o zmiane hasta tymczasowego. W tym celu uzytkownik musi
podaé nowe hasto spetniajgce kryteria trudnosci hasta.

Lista uzytkownikow

Koordynator Techniczny ma dostep do listy wszystkich uzytkownikdw w ramach osrodka
wspotpracujgcego.

Aby wyswietli¢ liste uzytkownikdw nalezy na belce gtéwnej klikna¢ przycisk ,,UZYTKOWNICY”

T '|T H

JATA R BTEE

Na liscie dostepne sg najwazniejsze informacje takie jak:

e Imie i nazwisko

e E-mail (bedacy loginem uzytkownika)

e Telefon kontaktowy

e Odrodek

e Uprawnienia (Globalne i/lub lokalne ze wskazaniem zaktadu)
e Data ostatniego logowania

e Status aktywnosci konta

o Akcje

10 v

Imig i nazwisko E-mail (login) Telefon QOgrodek Uprawnienia Ostatnie logowanie Status  Akcje
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Edycja danych uzytkownikow

Koordynator techniczny ma mozliwos¢ samodzielnej edycji danych uzytkownika.

Aby to uczyni¢ musi z ,Listy uzytkownikow” otworzy¢ menu Akcji. Menu Akcji znajduje sie na koricu
(po prawej stronie) rekodu danego uzytkownika na liscie uzytkownikdw. Menu otwiera sie poprzez
klikniecie w przycisk oznaczony trzema kropkami utozonymi pionowo.

Wenitar lokalny

SEDTTAL | Warszzwal ul, Alpejs
Monitor Lokalny nti@ikard pl 11111 Narodowy Instyiut Kar i o &

Po kliknieciu w menu akcji, pojawi sie menu kontekstowe:

i
~ Zmien hasto
L VAP, I8 s
=~ Edycja
S i & Zmien dane uzytl ;
-~ Uprawnienia
02 2 e B e
— lLogi
4 =  Statystyki
o Zablokuj
- Usun uzytkownika

Aby zmieni¢ dane uzytkownika, nalezy klikng¢ w przycisk ,EDYCJA, Zmien dane uzytkownika”.

Po kliknieciu we wskazang pozycje, pojawi sie formularz zmiany danych uzytkownika:

Edytuj Uzytkownika X

Moniter Lokalny (snti@ikard.pl)

Imig i nazwisko Menitor Lokalny
Telefon komdrkowy / kontaktowy ERRRRRERA]

PWZ (Numer Prawa Wykonywania Zawodu)

Adres e-mail (login) snti@ikard.pl




W ramach zmiany danych uzytkownika Koordynator Techniczny ma mozliwos¢ edycji:

e Imie i nazwisko

o Telefon komérkowy / kontaktowy
e PWZ

e Adres e-mail

Aby zapisaé¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikng¢ zielony przycisk ,Zapisz zmiany”

Uwaga! Zmiana adresu e-mail wymaga ponownej aktywacji konta. Na nowy adres e-mail zostanie
wystany link aktywacyjny. Zmiana adres e-mail dokona sie wytgcznie, gdy uzytkownik potwierdzi
nowy adres e-mail.

Zmiana hasta uzytkownika

Koordynator techniczny ma mozliwos¢ samodzielnej edycji hasta uzytkownika.

Aby to uczyni¢ musi z ,Listy uzytkownikow” otworzy¢ menu Akcji. Menu Akcji znajduje sie na korcu
(po prawej stronie) rekodu danego uzytkownika na liscie uzytkownikdw. Menu otwiera sie poprzez
klikniecie w przycisk oznaczony trzema kropkami utozonymi pionowo.

Monitor Lokalny

Po kliknieciu w menu akcji, pojawi sie menu kontekstowe:

Zmien hasto
Vs Edycja
By Uprawnienia
— Logi

= Statystyki

Zablokuj

Usun uzytkownika

Aby zmienié hasto uzytkownika, nalezy klikngé w przycisk ,ZMIEN HAStO, Wygeneruj i zmien hasto”.

Po kliknieciu we wskazang pozycje pojawi sie formularz zmiany hasta.



Zmiana hasta uzytkownika *

Monitor Lokalny (snti@ikard.pl)
MNowe hasho: Sk kA Wygeneruj jeszcze raz

Wyslij nowe hasto uzytkownikowi poprzez:
Uwaga! Uzytkownik bedzie musiat zmienic hasto przy pierwszym logowaniu!

System automatycznie zaproponuje hasto. Po najechaniu na pole Nowe hasto (wyszarzone), system
ujawni nowe hasto. Mozna je skopiowac i przekaza¢ uzytkownikowi samodzielnie.

Zmiana hasta zostanie dokonana wytacznie po kliknieciu w zielony przycisk ,,Zmien hasto”.
Mozesz wskazad by system wystat nowe hasto uzytkownikowi poprzez E-mail lub/i SMS.

Zapisane hasto jest hastem jednorazowym. Po pierwszym logowaniu system wymusi na uzytkowniku
zmiane wskazanego hasta.

Edycja uprawnien
Koordynator techniczny ma mozliwos¢ zmiany nadanych uprawnien uzytkownikowi.
Aby to uczyni¢ musi z ,Listy uzytkownikow” otworzy¢ menu Akcji. Menu Akcji znajduje sie na koncu

(po prawej stronie) rekodu danego uzytkownika na liscie uzytkownikéw. Menu otwiera sie poprzez
klikniecie w przycisk oznaczony trzema kropkami utozonymi pionowo.

Monitor lokainy

Monitor Lokalny

Po kliknieciu w menu akcji, pojawi sie menu kontekstowe:
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Zmien hasto

Edycja

LITHE AMe LEFYEowWnia

Uprawnienia

Logi

wia dziatan uzvitkownika

Statystyki

=

Zablokuj
Usun uzytkownika

o i i

Aby zmienié¢ hasto uzytkownika, nalezy klikng¢ w przycisk ,,UPRAWNIENIA, Przypisz, usun role”.

Po kliknieciu we wskazang pozycje pojawi sie formularz modyfikacji uprawnien uzytkownika.

Uprawnienia uzytkownika

Maonitor Lokalny (snti@ikard.pl)

OSRODEK WSPOLPRACUJACY:

Marodowy Instytut Kardiologii

ZAKEAD / JEDNOSTKA

SZPITAL
SZPITAL | Warszawa, ul. Alpejska

AMBULATORIUM

AOQS | Warszawa, ul. Niemodlinska

AMBULATORIUM
ADS | Warszawa, ul. Alpejska

x
Rola globalna:
Uzytkownik v
Rola lokalna:
Monitor lokainy hd
Menitor lokalny -
Monitor lokalny v

Z tego poziomu Koordyantor Techniczny ma mozliwos$¢ dokonania zmiany Roli Globalnej oraz Rél
lokalnych przypisanych do poszczegdlnych zaktadéw znajdujgcych sie w strukturze osrodka.

Przed zapisaniem zmian, system oznaczy kolorem wszelkie dokonane zmiany:



Uprawnienia uzytkownika *

Monitor Lokalny (snti@ikard.pl)

OSRODEK WSPOLPRACUJACY: Rola globalna:
Marodowy Instytut Kardiologii Uzytkownik v
ZAKEAD | JEDNOSTKA Rola lokalna:
SZPITAL
Menitor lokalny .

SZPITAL | Warszawa, ul. Alpsjska

AMBULATORIUM

. Monitor lokalny b
A0S | Warszawa, ul. Niemodlinska

AMBULATORIUM

ADS | Warszawa, ul. Alpejska

Uwaga! Koordynator Techniczny nie moze usungc¢ wtasnej roli Koordynatora Technicznego. Moze to
zrobi¢ wytgcznie inny Koordyantor Techniczny. Tak samo Koordynator Techniczny nie moze
zablokowac siebie lub usung¢ wtasnego konta.

Blokowanie uzytkownika

Uzytkownik, ktéry co najmniej jeden raz sie zalogowat do systemu nie moze by¢ z niego usuniety. Jego
konto moze by¢ natomiast zablokowane. Kazde konto uzytkownika na liscie ma ikone ktddki, ktorej
kolor obrazuje czy dane konto jest aktywne czy nie. Zielona ktédka obrazuje konto odblokowane.
Uzytkownik moze sie logowac:

Monitor lokainy

Monitor Lokalny

Aby zablokowac¢ konto uzytkownika nalezy Koordyantor Techniczny musi z , Listy uzytkownikow”
otworzy¢ menu Akcji. Menu Akcji znajduje sie na koncu (po prawej stronie) rekodu danego
uzytkownika na liscie uzytkownikéw. Menu otwiera sie poprzez klikniecie w przycisk oznaczony trzema
kropkami utozonymi pionowo.

Monitor lokainy

Monitor Lokalny

- il

Po kliknieciu pojawi sie menu kontekstowej z poziomu ktérego nalezy klikng¢ w przycisk: ,,ZABLOKUJ,

Zablokuj mozliwos¢ logowania”.



Menitor Lokalny
Zmien hasto

5 Edycia

Piotr Markowski

= Uprawnienia
Piotr Markowski Z

_ Logi
Stronalzl =

o = Statystyki
% Bl gy .

o Zablokuj

Usun uzytkownika

Po wybraniu tej opcji system automatycznie zablokuje mozliwo$¢ logowania sie dla wybranego
uzytkownika i oznaczy rekord czerwong ktédka na liscie uzytkownikéw:

Menitor Lokalny

Aby odblokowac¢ konto uzytkownika nalezy powtdrzy¢ proces. Tym raze m w menu kontkestowym
pojawi sie pozycja ,O0DBLOKUJ, Odblokuj mozliwos¢ logowania”

Monitor Lokalny i v [ =
Zmien hasio
» Edycja
Fiotr Markowski - = ‘
= -~ Uprawnienia
Piotr Markowski ' T : " %

— Logi
Strona lzl =

o . 5] Statystyki

[ ~  Odblokuj

Usun uzytkownika

Po kliknieciu w te opcjg, uzytkownik ponownie bedzie mdgt sie zalogowad.

Usuwanie uzytkownika

Koordynator Techniczny ma mozliwos¢ usuniecia uzytkownika.

Moze tego dokonaé wytgcznie gdy uztkownik nie aktywowat konta oraz nie zalogowat sie na nie. Jezeli
ktorys z powyzszych warunkdw zostat spetniony, usuniecia konta bedzie nieskuteczne. Pozostaje wtedy
mozliwos$¢ jego zablokowania.

Aby usung¢ konto, Koordyantor Techniczny musi z , Listy uzytkownikéw” otworzy¢ menu Akcji. Menu
Akcji znajduje sie na konicu (po prawej stronie) rekodu danego uzytkownika na liscie uzytkownikow.
Menu otwiera sie poprzez klikniecie w przycisk oznaczony trzema kropkami utozonymi pionowo.

&

-l

Nastepnie w menu kontekstowym nalezy wybra¢ pozycje: ,,USUN UZYTKOWNIKA” (tylko jezeli sie nie

Monitor Lokalny

logowat)”.



Menitor Lokalny

Piotr Markowski

Piotr Markowski

Stronalzl

adminiastor 3:51:4 ]

Zmien hasto
5 Edycia
= Uprawnienia
Logi

= Statystyki

Zablokuj

[ = Usun uzytkownika ]

Jezeli warunki do usuniecia konta zostang spetnione, konto uzytkownika zostanie usuniete z systemu.

Autorzy dokumentu

Piotr Markowski, Narodowy Instytut Kardiologii

Historia zmian dokumentu

Data zmiany | Wprowadzajacy Wersja Zakres zmian
zmiany dokumentu
20.12.2021 Piotr Markowski 1.0.0 Utworzenie dokumentu




